Tutoriel de e
réservation de
salles en ligne
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VOous guider dans la réservation
des salles Jean Ferrat

et Pierre Saumon

2 de Migne-Auxances
1945 - 86440 MIGNE-AUXANCES
2 - contact@migne-auxances.fr




découvrez en quelques clics
comment réserver une salle

Vous  trouverez  ci-apres les
différentes étapes pour compléter le
formulaire de réservation des salles
Pierre Saumon et Jean Ferrat.

Vous pouvez adresser vos demandes
jusqu‘a 72h avant I'évenement sollicité
et maximum jusqu’au 31 décembre de
'année N + 1.
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Nous vous répondrons dans
un délai de 72 h maximum



[.e formulaire

Date de début Horaire de début Date de fin Horaire de fin
(3 26/08/2025 01:00 ® (3 26/08/2025 01:30 ® Quelle date ?
Nom de la structure (pour les associations) Pour les associations
N® SIRET a compléter pour les associations NOM et n°SIRET

Est-ce un évéenement
public ou privé ?

[[] La réservation concerne un événement privé

Demandeur

Indiguez & quel titre vous souhaitez organiser l'événement

informatian obligateire

Qualité

information obligateire

Qui est le demandeur ?
Comment le joindre ?

Prénom

information obligatoire

Nom

information obligateire

Téléphone

informatian obligateire

Mail

informatian obligateire

Adresse postale

information obligatoire

Code postal

information obligatoire

Commune

infarmation obligateire Q UAN D ?
L]

D J'accepte L'utilisation de mes données personnelles (consultez le détail en cliquant sur la bulle d'information)

Acceptation des conditions

information obligatoire

D Je comprends gue ma demande est en attente de traitement par I'Ady aons les meilleurs dél

information obligatoire

Manifestation Quelle manifestation ?

Nom de 'événement

Quel type de manifestation ?

information obligatoire

Nature de 'événement

information obligatoire

Combien de personnes
sont attendues ?

MNombre de personnes

information obligatoire

Logistique

COMBIEN ?

Salle souhaitée

Quelle salle ?

information obligatoire

Informations complémentaires

Informations complémentaires a
communiquer

ANNULER VALIDER

Validation de la demande

ENVOYER

et envoyez !
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Foire Aux Questions
RESERVATION DES ESPACES MUNICIPAUX

page de Foire aux Questions concernant la nouvelle application de réservation des
espaces municipaux. Cette application a été spécialement concue pour faciliter et
moderniser le processus de réservation. Vous trouverez ci-dessous les réponses aux
questions les plus fréquemment posées.

1. A quoi sert cette nouvelle application ?

Cette application a pour but de permettre aux associations de réserver en ligne divers
espaces municipaux, tels que la salle Jean Ferrat, la salle Pierre Saumon, I'espace sportif et
I'espace Josianne et Claude Chevrier. Grace a cette application, vous pouvez consulter la
disponibilité des salles en temps réel, ce qui simplifie grandement le processus de
réservation.

2. A partir de quand I'application sera-t-elle disponible ?

Le lancement de 'application est prévu pour septembre 2025.

3. Faut-il créer un compte ?

Non, il n'est pas nécessaire de créer un compte pour utiliser I'application. L'acces se fait
via un lien sécurisé a partir du site Internet de la mairie.

4. Pourra-t-on encore réserver par téléphone ou par

mail ?

Non, l'objectif est de centraliser toutes les demandes via l'application pour éviter les
doublons et améliorer le suivi des réservations. Si vous étes en difficulté, prenez contact
avec votre référent pour un accompagnement personnalisé ou une résolution de
probléeme technique.

5. L'application est-elle compliquée a utiliser ?

Non, l'application est concue pour étre simple, intuitive et accessible a tous. Des tutoriels
et une aide technique seront disponibles pour vous accompagner dans son utilisation. De
plus, des rendez-vous de prise en main pourront étre proposés pour ceux qui le
souhaitent.

6. Peut-on annuler une réservation via lI'application ?

Oui, il est tout a fait possible de modifier ou d'annuler une réservation directement depuis
I'application. Cette fonctionnalité a été intégrée pour offrir aux utilisateurs une flexibilité
maximale.

Pour toute autre question, n'hésitez pas a contacter vos référents salle en mairie

se a jour du 28/08/2025
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Pour toute question
CONTACTEZ VOS REFERENTS

Muriel BARRAULT
Tel.: 0549517102
accueil@migne-auxances.fr

Salle Pierre Saumon
14 rue du Centre
86440 MIGNE-AUXANCES

Ludovic BARBARIN
Tel.: 06 29 49 75 91
gestionsalles@migne-auxances.fr

Salle Jean Ferrat
Rue du 8 mai 1945
86440 MIGNE-AUXANCES

Mairie de Migne-Auxances
1rue du 8 mai 1945 - 86440 MIGNE-AUXANCES
Tel. 0549517102 - contact@migne-auxances.fr
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